ta-\am

neues lernen fiir die praxis

Kurzanleitung zoom-Meeting im Browser
offnen’ (= ohne Installation eines Programms)

1. Klicken Sie auf den Link in der Einladungsmail

Liebe Webinar-Teilnehmerinnen und -Teilnehmer,

hier ist der Zugangslink:

https://zoom.us/j/96407297310?pwd=S1N4cXdaN2ISMERLZC82QWV5TFIHdz09

Der Raum wird 15 Minuten vor der Veranstaltung gedffnet, so dass Sie ausreichend Zeit h;
Webinarraum.

2. Ein Fenster lhres Standardbrowsers offnet sich. Klicken Sie auf
,Meeting eroffnen”.

Klicken Sie Zoom Meetings starten auf das vom Browser angezeigte
Dialogfeld

Wenn Sie kein Dialogfeld sehen, klicken Sie unten

Meeting eréffnen

Haben Sie Zoom-Client installiert? Jetzt herunterladen

Copyright ©2020 Zoom Video Communications, Inc. Alle Rechte vorbehalten.
Datenschutz & rechtliche Bestimmungen'

1 = ohne Installation eines Programms auf lhrem Endgeréat

Hotline vor und wahrend dem Webinar: 02602 — 672 9144
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3. Die Ansicht verandert sich. Klicken Sie auf ,Mit lhrem Browser
anmelden”

Klicken Sie Zoom Meetings starten auf das vom Browser angezeigte
Dialogfeld

Wenn Sie kein Dialogfeld sehen, klicken Sie unten

Meeting eroffnen

Haben Sie Zoom-Client installiert? Jetzt herunterladen

Haben Sie Probleme mit Zoom Client]Mit |hrem Browser anmelden

Copyright ©2020 Zoom Video Communications, Inc. Alle Rechte vorbehalten.
Datenschutz & rechtliche Bestimmungen’

4. Geben Sie Ihren Namen ein. Die Referentin gleicht lhren Namen mit
der Anmeldeliste ab. Ihr Name ist fir die anderen Teilnehmer und die
Referentin spater sichtbar.

Einem Meeting beitreten

Ihr Name

Herr Miiller]

™

Ich bin kein Roboter. £
reCAPTCHA

Datenschutzerklarung - Nutzungsbedingungen

Zoom ist durch reCAPTCHA geschiitzt und es gelten die Datenschutzrichtlinien und AGBs.

——

Hotline vor und wahrend dem Webinar: 02602 — 672 9144
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5. Nun mussen Sie ggf. ,beweisen”, dass Sie ein wirklicher Mensch sind.
Losen Sie die Aufgabe und klicken Sie anschliefend auf , Bestatigen®.

Wiihle alle Bilder mit einem

Hydranten

lhr Name

Zoom ist durch

BESTATIGEN

Hotline vor und wahrend dem Webinar: 02602 — 672 9144
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6. Klicken Sie nun auf ,Beitreten”.

Einem Meeting beitreten

lhr Name

Herr Mdller

™

reCAPTCHA

Datenschutzerkldrung - Nutzungsbedingungen

Zoom ist durch reCAPTCHA geschiitzt und es gelten die Datenschutzrichtlinien und AGBs.

\/ Ich bin kein Roboter.

7. Warten Sie, bis die Referentin Sie in den Raum eintreten lasst. Dort
kdnnen Sie dann lhre Video- und Audioeinstellungen vornehmen.

Das Meeting hat noch nicht begonnen.

Die Seite wird in 5 Sekunden aktualisiert oder laden Sie die Seite jetzt neu.

Hinweis: Wenn Sie viel zu friih sind, kann es sein, dass Sie noch einmal auf Schritt 4 zurtickgesetzt
werden. In diesem Fall einfach die Prozedur noch einmal wiederholen, wenn der Raum ged6ffnet ist
(Uhrzeit steht in der E-Mail).

Hotline vor und wahrend dem Webinar: 02602 — 672 9144
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Video und Audio in zoom einstellen

Grundeinstellungen

Wenn Sie in den Raum eingelassen wurden, verandert sich der Bildschirm. Eventuell sehen Sie einen
BegriiRungstext oder bereits die Referentin.

Machen Sie sich als Erstes daran, lhre Video- und Audioeinstellungen zu testen.

Wenn Sie mit der Maus Uber den unteren Bereich der Anwendung fahren, zeigen sich die
entsprechenden Symbole:

Normalerweise sind Sie automatisch auf stumm geschaltet (roter Strich quer tiber das Mikrofonsymbol)
und lhre Kamera ist deaktiviert (roter Strich quer lber das Kamerasymbol), wenn Sie den Raum betreten.

Klicken Sie auf das Mikrofonsymbol, um lhre Stummschaltung aufzuheben = ab jetzt kénnen alle héren,
was Sie sagen = lhr Mikrofon ist aktiv.

Hinweise:

e es kann auch sein, dass die Moderatorin Sie (und alle anderen Teilnehmer vor oder wahrend dem
Webinar) stummschaltet

e um die Stummschaltung kurz einmal aufzuheben, kénnen Sie auch bei gedrickter Leertaste
etwas sagen (das Mikro wird dann so lange, wie Sie auf die Leertaste driicken, aktiv geschaltet.
Sobald Sie die Leertaste wieder loslassen, ist Ihr Mikrofon wieder deaktiv

Klicken Sie auf das Kamerasymbol, um Ihre Kamera einzuschalten = ab jetzt kdnnen alle Sie sehen = |hre
Kamera ist aktiv

Wichtig: Fir die richtige Einstellung lhrer Gerate und Software sind alleine Sie verantwortlich, deshalb
bitten wir Sie dringend, VOR Beginn des Meetings alles einzustellen und zu testen — denn wenn lhre
Probleme wahrend des Webinars im Beisein aller anderen Teilnehmer geldst werden missen, muss die
Veranstaltung unterbrochen werden und Sie und ggf. die anderen Teilnehmerinnen verpassen vielleicht
auch etwas.

Hotline vor und wahrend dem Webinar: 02602 — 672 9144
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Weitere Einstellungen

A. unten in der Mitte...

...sehen Sie diese Symbole:

2 o o

Teilnehmer B 1 Aufnehmen  Reaktionen

Erklarungen:

e Teilnehmer: Anzahl + (bei Klick auf den Pfeil) die Namen der Teilnehmer

e Chat: bei Klick darauf 6ffnet sich ein neues Fenster; hier konnen Sie an alle oder den Moderator
eine Nachricht schreiben

e Bildschirm freigeben: wird von lhnen nicht benétigt

e Aufnehmen: wird von Ihnen nicht benétigt

e Reaktionen: hier kénnen Sie sich auf Ihr Bild ein Symbol drauflegen, was nach kurzer Zeit wieder
verschwindet (eher unnétig)

B. in ihrem Kamerabild oben rechts...

...sehen Sie dieses Symbol:

Stummeschalten

Hier kdnnen Sie sich stummschalten (Mikrofon aus) und (drei Punkte) weitere Optionen, die Sie eher
nicht bendtigen.

Hotline vor und wahrend dem Webinar: 02602 — 672 9144
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C. oben rechts...

...sehen Sie dieses Symbol:

B Ansicht

Sprecheransicht

v Galerieansicht

Zu Vollbildmodus wechseln

Hier kdnnen Sie die Ansicht variieren — einfach mal ausprobieren, was Ihnen gefillt.

D. unten rechts...

...sehen Sie dieses Symbol:

Hier klicken Sie drauf, wenn Sie das Webinar beenden mochten.

Wichtig: Falls Ihre Verbindung einmal abbrechen sollte oder Sie aus sonst irgendeinem Grund ,,aus dem
Webinar fliegen®, schliefRen Sie es einfach nochmal komplett und gehen nochmal ganz neu rein.

E. Arbeiten mit dem Whiteboard

Es kann sein, dass die Moderatorin mit dem Whiteboard arbeitet, beispielsweise, um dort eine
Riackmeldung von den Teilnehmern zu bekommen. Dies kdnnte bspw. so aussehen:

Hotline vor und wahrend dem Webinar: 02602 — 672 9144
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Fernbedienung beantragen

Kommentieren

Vollbildmodus verlassen

+ Nebeneinander-Modus

Wie zufrieden sind sie mit dem

Webinar? o
w v d
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Wenn Sie aufgefordert werden, etwas auf das Whiteboard zu schreiben oder ein Symbol einzufiigen,
klicken Sie bitte...

e zuerst auf, Optionen anzeigen” (oben halbrechts) — daraufhin 6ffnet sich das Unter-Men(i; dort...

e klicken Sie dann auf ,,Kommentieren”

e daraufhin o6ffnet sich ein neues kleines Fensterchen, das so aussieht:

¢ 0 H O @ & =

Teichnen | Stempeln i Radiergu Farbe  Rickgang Ermeut au Loschen  Speichern

Hier haben Sie verschiedene Moglichkeiten: Texteingabe, Mauszeiger, Stempeln usw.

Die Moderatorin wird Ihnen sagen, was Sie von Ihnen wann erwartet. Geht es um ein Feedback, wird
meist mit den Stempel-Symbolen gearbeitet, so wie in dem Bild oben zu sehen ist.

Klicken Sie das Symbol an, das Sie verwenden mdchten und gehen Sie dann mit der Maus auf das
Whiteboard und klicken Sie 1 x = das von Ihnen gewahlte Symbol (= Ihr Feedback) erscheint auf dem
Whiteboard.

Hotline vor und wahrend dem Webinar: 02602 — 672 9144



