
 

 

 

 

  

 

Kurz-Anleitung Sammelbestellung1 (Excel-Datei) 
 

Guten Tag, 

Sie möchten für mehrere Mitarbeiterinnen jeweils verschiedene Kurse bestellen, ohne dass sich jede 

Mitarbeiterin selbst registrieren muss. 

 

Aus diesem Grunde haben wir mit unserer Excel-Datei eine einfach Möglichkeit der Bestellung (und auch 

Abrechnung) entwickelt, mit der Sie dies bequem tun können. 

 

Die Vorteile sind: 

• die Mitarbeiterinnen müssen sich nicht selbst registrieren, sondern bekommen ihre 

Zugangsdaten von Ihnen zugeschickt 

• Sie können Ihren Mitarbeiterinnen auch mehrere Kurse auf einmal zuweisen 

• Sie müssen nichts mehr über unseren Shop bestellen, sondern bekommen von uns eine 

Gesamtrechnung 

• die Datei ist einfach in der Handhabung 

• die Datei ist beliebig erweiterbar 

 

 

Hinweise zum Ausfüllen der Datei 

• bitte füllen Sie nur die gelb hinterlegten Felder aus 

• tragen Sie ihre Bestellwünsche ein (siehe Musterzeile) 

• für jede/n Mitarbeiter/in füllen Sie bitte jeweils eine Zeile aus 

 

 
1 Der Mindestbestellwert beträgt 250 EUR; ab einem Bestellwert von 500 EUR erhalten Sie einen Rabatt von 5%, ab 
1000 EUR 10% Rabatt 


